TUTORIELS OPEN OFFICE : pagination

Numéroter des pages dans Open Office writer a partir de la page 1

Voici les étapes a suivre pour ajouter des numéegsages dans un document sOpen
Office en partant de la page 1 :

+ 1. ChoisissezInsertion - Pied de pageet sélectionnez le style de page que vous
souhaitez ajouter au pied de pagtaqdard par exemple)

« 2. Placez le curseur dans le pied de page et skeminsertion - Champs—Numeéro
de page

Numéroter des pages a partir d’une autre page que la page 1

La numérotation des pages étant généralement géal'en-téte ou le pied de page, pour
gue la premiére page du document n'ait pas le nedrtéte ou pied de page du document, il
faut attribuer un style de page différent a chaupge.

La procédure se déroule en plusieurs étapes :
1. Attribuer un style de page a la premiere page :

o Positionnez le curseur sur la premiere page.

o Appliquez le style que vous souhaitez pour cetgepa
= Affichez le style par le meniormat > Styles et formatage(F11).
» Cliquez sur le ZboutonStyles de page

Styles et formatage

®ECEE

Enveloppe

Index

Note de bas de page
Note de fin

Page droite

Page gauche

Paysage

‘St;ndard =
= Double cliguez sur le style souhaité, par exerrpiiere page

(Vous pouvez aussi, plus simplement, faire unaiat sur le mot Standard, écrit tout en bas
de votre page et choisir Premiére page).
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2. Attribuer un autre style de page a la deuxieme pagesaut manuel :

Placez le curseur a la fin de la premiere page.

Sélectionnez le menuasertion > Saut manuel

Sélectionnez le typSaut de page

Choisissez, comme précédemment, le style que siged utiliser pour la
seconde page (par exemplendard ).

Insérer un saut

© O 0O

Type
Renvoi a la ligne

Saut de colonne

@ Saut de page

Style

bage droite -
Page gauche
Paysage
Premiére page
Standard v

3. Insérer le numéro de page :

o Placez le curseur sur la page ou commence la fgagina
0 Sélectionneinsertion/Pied-de-page/Standard
0 Sélectionnez le merusertion/Champs/Numéros de pages

4. Modifier le numéro de page :

Placez le curseur sur la page ou commence la gaggina

Faites un clic droit

Sélectionnez le mendaragraphe/ Enchainements

Cocher dans Sautnsérer/Avec un style de page/Standard/Numéros deages
et choisissez 1

© O OO0

Retraits et espacement [ _Alignement | Enchainements | Plan & numérotation [ Tabulations

Coupure des mots
"] Automatiquement

Sauts

V] Insérer Type Page Position ’Devant B

V] Avec le style de page Standard E Numéro de page |{L .
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